Urzad Gminy KARTA USLUGI Nr karty 1

Grudusk - - - .
Dofinansowanie kosztéw ksztalcenia Wersja Nr 2

pracownika mlodocianego

Data zatwierdzenia:
22.03.2013r.

Opis ustugi:

Udzielanie dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikéw zamieszkatych na terenie gminy Grudusk z
tytulu umowy o prace w przypadku nauki zawodu i przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy.

Usluga dotyczy:

Pracodawcy zatrudniajacego mtodocianego w celu nauki i przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy.

Wymagane dokumenty:

1. Wypehiony wniosek o dofinansowanie kosztow nauki zawodu/przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy
miodocianego pracownika
2. Zalaczniki do wniosku wymienionego w ust. 1:
1) kopia dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje wymagane do prowadzenia przygotowania
zawodowego mtodocianych okreslone w przepisach w sprawie przygotowania zawodowego mtodocianych
i ich wynagradzania
2) kopia umowy o prace z mtodocianym pracownikiem
3) kopie odpowiednio dyplomu lub $wiadectwa potwierdzajacego zdanie egzaminu albo zaswiadczenie
potwierdzajace, ze mlodociany pracownik ukonczyt nauk¢ zawodu lub przyuczenie do wykonywania
okreslonej pracy i zlozyt egzamin z wynikiem pozytywnym
4) za$wiadczenie z Ochotniczego Hufca Pracy, ze mlodociany pracownik byt jego uczestnikiem w okresie
odbywania przyuczenia - w przypadku, gdy okres przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy trwat
dtuzej niz 6 miesigcy
5) kopia umowy o pracg wystawiona przez poprzedniego pracodawce - gdy mtodociany pracownik rozpoczat
praktyczng nauke zawodu u innego pracodawcy
Whiosek o udzielenie pomocy de minimis
Kopie za§wiadczen o pomocy de minimis uzyskanej w biezacym roku kalendarzowym i dwoch poprzednich latach
kalendarzowych albo o$wiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w > tym okresie albo o§wiadczenie o
nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie Wypetniony formularz ©  informacji zgodny ze wzorem okre$lonym w
zatgczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311) Kopie sprawozdan finansowych w
rozumieniu przepiséw o > rachunkowosci za 3 ostatnie lata
0 brotowe lub jesli wnioskodawca nie jest objety obowigzkiem ich sporzadzania, kopie zeznan o wysokosci osiggnietego
dochodu/poniesione]j straty z prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej za 3 ostatnie lata podatkowe Ponadto nadmienia
sig, ze:
1) kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje osoby prowadzacej przygotowanie zawodowe mtodocianego,
kopi¢ umowy o prac¢ zawartg z mtodocianym oraz kopie dyplomu lub §wiadectwa potwierdzajace zdanie przez
mtodocianego pracownika egzaminu zawodowego, pracodawca moze potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem

wlasnorgcznie
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2) zaswiadczenie potwierdzajace, ze mtodociany pracownik ukonczyt nauke zawodu lub przyuczenie do
wykonywania okreslonej pracy i ztozyl egzamin z wynikiem pozytywnym nalezy przedstawi¢ w oryginale
3) za$wiadczenie wymienione w ust. 2 pkt 4 powinno by¢ zlozone w oryginale
4) kopie, o ktérych mowa w ust. 4 oraz ust. 6, pracodawca moze potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem
wlasnorecznie
Podstawa prawna:
1. Art. 70b ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.)
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.
U. Nr 244, poz. 1626)
3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996r. w sprawie przygotowania zawodowego mtodocianych
1 ich wynagradzania (Dz. U. Nr 60, poz. 278 z p6zn. zm.)
4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn.
zm.)
5. Art. 37 ust. 1 oraz art. 39 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.)
6. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 201 Or. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis. (Dz. U. Nr 53, poz. 311)
7. Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 1 88 Traktu do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006r.)

Sposob dostarczenia dokumentow:

Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w:

Kancelarii Urzedu Gminy w Grudusku (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00) lub przestaé
pocztg na adres: Urzad Gminy Grudusk ul. Ciechanowska 54 06-460 Grudusk

Miejsce zalatwienia sprawy/ §wiadczenia ustugi: Urzad Gminy w Grudusku, ul.

Ciechanowska 54, 06-460 Grudusk Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Pietro I pokdj Nr 6, tel (23) 671-50-12 wew. 15

Termin $§wiadczenia ustug/ zlozenia wniosku: Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w terminie 3 miesigcy od daty
ukonczenia przez mlodocianego pracownika nauki zawodu lub przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy.
Spos6b i termin zalatwienia sprawy/ realizacji uslugi: W ciagu jednego miesigca, a w sprawach szczegodlnie
skomplikowanych w ciggu dwoch miesigecy od dnia wszczgcia postgpowania.

Informacje o oplatach:

Brak
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10.

11.

Tryb odwolawczy:
Do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego za posrednictwem Wojta Gminy Grudusk w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.
Uwagi:
Wysokos¢ kwoty dofinansowania kosztow ksztalcenia jednego mlodocianego pracownika zalezy od okresu ksztatcenia
wynikajacego z umowy o pracg w celu przygotowania zawodowego i wynosi:
1) w przypadku nauki zawodu
- 4587 zt - przy okresie ksztalcenia wynoszacym 24 miesigce
- 8081 zt - przy okresie ksztatlcenia wynoszacym 36 miesigcy

2) w przypadku przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy - 254 zt za kazdy pelny miesigc ksztatcenia.

Powyzsze kwoty podlegaja waloryzacji wskaznikiem cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem, jezeli wskaznik ten
wyniesie co najmniej 105%.

Zakgczniki:

1. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
2. Oswiadczenie 0 nieotrzymaniu pomocy de minimis

3. Oswiadczenie o otrzymanej wielko$ci pomocy de minimis

4

Whiosek o dofinansowanie kosztow ksztalcenia mtodocianego pracownika

Imig¢ i Nazwisko, stanowisko Data Podpis
Opracowat Maria Kowalska - inspektor 14.01.2015r.
Zatwierdzit Jacek Oglecki - Wojt 14.01.2015r.




